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ИНСТРУКЦИЯ 
О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ В СЛУЖЕБНОМ ПОМЕЩЕНИИ

[bookmark: bookmark0]1.ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ 
1.1.  Неукоснительно соблюдать правила противопожарного режима.
1.2. Обеспечивать сохранность и правильное использование электропроводки, электроприборов, имеющихся средств пожаротушения и элементов пожарной сигнализации. Об обнаружении неисправности докладывать ответственному за пожарную безопасность подразделения..
1.3. Обеспечить своевременное удаление мусора и бытовых отходов.

2. ТРЕБОВАНИЯ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ 

2.1. Проверить, свободны ли пути эвакуации, проходы к огнетушителям и пожарным кранам.
2.2. Перед использованием электроприборов, визуально проверить целостность, исправность корпуса прибора, состояние изоляции, состояние штепсельной вилки.
2.3. Личные вещи, располагать таким образом, чтобы не допускать загромождения ими проходов.

3. ТРЕБОВАНИЯ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ 

3.1. В служебных помещениях запрещается:
- курение.
- проводить уборку помещений и чистку одежды с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей.
[bookmark: l507]- эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции и со следами термического воздействия.
- пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями.
[bookmark: l41]- эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией, а также обертывать электролампы и светильники (с лампами накаливания) бумагой, тканью и другими горючими материалами.
- пользоваться  электрическими приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных их конструкцией.
- использовать нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы и удлинители для питания электроприборов.
- использовать временную электропроводку, включая удлинители, не предназначенные по своим характеристикам для питания применяемых электроприборов.
- прокладывать электрическую проводку по горючему основанию либо наносить (наклеивать) горючие материалы на электрическую проводку.
- оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания.


4. ТРЕБОВАНИЯ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ 
4.1. В случае выявления какой-либо неисправности в работе электрооборудования, находящегося под напряжением (повышенном его нагревании, появлении искрения и т.д.), незамедлительно отключить источник электропитания и доложить об этом руководителю структурного подразделения.
4.2. При коротком замыкании в электрооборудовании и его возгорании немедленно отключить его от электрической сети и начать эвакуацию людей из помещения. Оповестить о пожаре сотрудников охраны ( при необходимости привести в действие ручной пожарный извещатель)  и по возможности приступить к ликвидации очага возгорания всеми имеющимися в наличии средствами пожаротушения.
4.3. Эвакуацию проводить в соответствии с утвержденным планом, с учетом распространения на путях эвакуации опасных факторов пожара (дым, пламя, повышенная температура).
4.4. Во время передвижения в сильно задымленных помещениях необходимо нагибаться или ползти. В задымленном помещении во избежание потери ориентировки следует передвигаться только вдоль стен.
4.5. Если все пути эвакуации охвачены огнем или сильно задымлены, следует организовать спасение людей через окна по пожарным лестницам. В этом случае дверь помещения, из которого ведется эвакуация, необходимо плотно закрыть, загерметизировать влажной тканью все отверстия и щели, вентиляционные каналы, чтобы предотвратить приток воздуха из коридора.
4.6. Последним покидает место проведения  эвакуации руководитель структурного подразделения, только после того, как лично убедится в отсутствии людей в помещениях.
4.7. Принять меры  к  возникновению и распространение паники.


5. ТРЕБОВАНИЯ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ 

5.1. Отключить электрические устройства от источника питания.
5.2. Обеспечивают очистку от горючих отходов, мусора.
5.3. Закрыть окна, выключить свет.
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